
 
 

GESTIÓN DE CURSOS FORMACIÓN NO FICNANCIADA CON FONDOS PÚBLICOS 

 
El Capítulo III, de la Orden de 27 de marzo de 2023, establece las condiciones generales aplicables a las 
acciones formativas no financiadas con fondos públicos, así como el procedimiento de autorización de las 
citadas acciones formativas. 
 
A efectos de la autorización del comienzo de la acción formativa por el/la técnico/a de formación que sea 
designado/a y sin que en ningún caso esta pueda empezar sin su autorización, la entidad de formación 
deberá remitir DECLARACIÓN RESPONSABLE, acompañada de la póliza del seguro de accidente y 
responsabilidad civil y justificante de pago de las mismas. 
 
En el plazo de 10 días hábiles, desde el inicio de la acción formativa y a efectos de verificar el cumplimiento 
de los requisitos, por parte del Servicio Extremeño Público de Empleo, comunicados en la Declaración 
Responsable, el centro de formación subirá al buzón de la plataforma, la siguiente documentación. 
 
 
*Comunicación de inicio. (se adjunta modelo) 
 
*Programación. 
  
*Relación de alumnos seleccionados y documentación acreditativa del cumplimiento de los requisitos del 
certificado. 
 
*Relación de docentes y documentación acreditativa del cumplimiento de los requisitos para impartir la 
formación previamente declarada. 
 
*Partes de firmas. 
 
*Incidencias de los alumnos al inicio del curso en las que se reflejarán las altas y bajas de las participantes 
producidas durante los primeros cinco días lectivos. 
 
*Planificación de la evaluación en los cursos con certificado profesional. (Se indicarán los criterios de 
evaluación, fechas de la evaluación). 
 
*Solicitudes de exención de la realización de la de estancia en empresas, firmadas por los alumnos 
interesados, acompañadas de la documentación acreditativa de dicha exención. 
 
*Autorización al Servicio de Formación para el Empleo, de los alumnos participantes, para la utilización de 
sus datos personales en las actuaciones de seguimiento y evaluación de la acción formativa autorizada, 
así como para efectuar las comprobaciones necesarias, a efectos de expedir las certificaciones y 
acreditaciones de la formación recibida y obtener los resultados de inserción laboral derivados de la acción 
formativa. 
 
*Acuerdo de formación en empresa y sus Anexos. 
 
Durante el desarrollo de la acción formativa se deberá remitir a el/la técnico/a de empleo: 
 
*Firma diaria del alumnado asistente, a través de la aplicación de formación no financiada. 
 
*Comunicación de las bajas y altas del alumnado, en los diez días siguientes a que se produzcan. 
 



 
* Asimismo, durante el desarrollo de la acción se deberá dar la adecuada publicidad a la autorización del 
SEXPE de acuerdo con las medidas de publicidad e imagen corporativa. 
 
A la finalización de la acción formativa, y en un plazo no superior a tres meses deberá remitirse a el/la 
técnico/a de formación: 
 
*Actas de evaluación de la acción formativa. 
 
* Modelo de petición de diplomas. 
 

ALTA DEL CURSO Y ALUMNOS EN LA APLICACIÓN. 

 
Los alumnos deben registrarse por parte del centro de formación en la plataforma de gestión de cursos  no 
financiados: 
 

1) Alta curso en GESTIÓN CURSOS: ir al BOTÓN arriba a la derecha añadir nuevo curso. El curso 
ya está pregrabado desde el momento en que se ha autorizado y le aparecerá al Centro. Se 
introducen los datos básicos de impartición del curso. 

 
2) Alta alumnos en GESTIÓN ALUMNOS: ir al BOTÓN arriba a la derecha NUEVO y dar de alta a 

los alumnos individualmente. Una vez que se han completado los datos del alumno (DNI, fecha 
nacimiento, titulación…) la aplicación pedirá asignarlo a un curso, en este caso el que se dio de 
alta anteriormente. 
 

 
3) Finalmente, el Centro deberá marcar si el alumno finaliza la acción formativa.  
 

 

ASISTENCIA DE LOS ALUMNOS  

 
Los/as alumnos/as tendrán la obligación de asistir y seguir con aprovechamiento las acciones formativas. 
En aquellos cursos conducentes a la obtención de un certificado profesional, el alumno  
 
deberá asistir al menos al 75% de las horas de cada uno de los módulos para poder acceder a la prueba 
de evaluación de este. En caso de acciones con Programas Formativos, se computará el 75% de asistencia 
sobre el total de horas del curso para la realización de la prueba final 
 
 
La entidad de formación asume de manera exclusiva y directa todas las responsabilidades que 
pudieran derivarse de la inexactitud o falsedad en cualquier dato, manifestación o documento, de 
carácter esencial incorporado o acompañado a la declaración responsable, así como el 
incumplimiento de los requisitos , obligaciones o compromisos establecidos , que determinarán, en 
la fecha en la que se detecten, la imposibilidad de continuar la acción formativa y la no certificación 
de la formación a los alumnos comunicados  
 
 


