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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE
SOLICITUD DE AYUDAS DESTINADAS A FOMENTAR EL
EMPLEO ESTABLE Y REDUCIR LOS COSTES LABORALES DE
LAS EMPRESAS EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE
EXTREMADURA

CIP 0684624

Introduccion

Esta guia tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la realizacion por medios electronicos (via
telematica), de la solicitud correspondiente a las Ayudas para el fomento del empleo estable y reducir los
costes laborales de las empresas en la Comunidad Auténoma de Extremadura definidas en el Decreto
29/2024, de 2 de abril por el que se establecen las bases reguladoras de las subvenciones destinadas a
fomentar el empleo estable y reducir los costes laborales de las empresas en la Comunidad Auténoma de

Extremadura y se aprueba la primera convocatoria. Estas ayudas estan destinadas a fomentar el empleo

indefinido, asi como la insercidn laboral de determinados grupos de poblacion con una mayor dificultad de acceso al
mercado de trabajo.

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electrénica de la Junta de Extremadura se deberan seguir
los siguientes pasos:

I. Cumplimentar el formulario de la solicitud, para lo que debera disponer de un certificado electroénico o el
DNle. < Mas informacién >. En el caso de empresas debera disponer de un certificado electréonico de persona
fisica o DNle para los empresarios autbnomos_< Mas informacién > o de un certificado de representante de
persona juridica para el resto de los casos < Mas informacion >.

2. Adjuntar ! (en el caso de que sea necesario) los documentos que se soliciten, por lo que deberd preparar
previamente toda la documentacion, escanearla en formato PDF (o en alguno de los formatos admitidos) si
no la tiene en formato electrénico y guardarla en el ordenador. Puede ver la documentacion necesaria para
este tramite aqui

3. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar el programa Autofirma,
disponible aqui

1 Conforme al articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuln de las

Administraciones Publicas: “2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la
Administracion actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion. La administracion actuante podra consultar
o recabar dichos documentos salvo que el interesado se opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportacion del
documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades sancionadoras o de inspeccion. Las Administraciones Publicas
deberan recabar los documentos electrénicamente a través de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de
intermediacion de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto. Cuando se trate de informes preceptivos ya
elaborados por un érgano administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberan ser remitidos en el plazo de
diez dias a contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informara al interesado de que puede aportar este informe o
esperar a su remision por el érgano competente.”

Segun el articulo 53.1, apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen
derecho:

“d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se
encuentren en poder de las Administraciones Publicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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Cuando se ha realizado el envio recibira una comunicaciéon de entrada del expediente en Sede Electrénica en Mis
Notificaciones de la Carpeta Ciudadana.

No es necesario cumplimentar, firmar y enviar el formulario en una Unica sesion, sino que, si lo desea, puede guardarlo
y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La solicitud se grabara como borrador y podra acceder a ella desde la
pestana Mis Borradores de la Carpeta Ciudadana de la Sede Electronica.

Solicitud

Como norma general en la declaracion responsable apareceran de color verde los campos obligatorios a rellenar y en
gris aquellos que estén deshabilitados.

Datos del Declarante

Si es la primera vez que se relaciona por medios electronicos con la Junta de Extremadura, SEDE le redirigira
automaticamente al tramite “SOLICITUD DE ALTA / MODIFICACION DE DATOS PERSONALES” mediante el cual
podra dar de alta sus datos en el repositorio de la Junta de Extremadura. Una vez incluidos los mismos, en el
repositorio, seran utilizados para cumplimentar cualquier solicitud que realice a través de SEDE.

En el mend Mis Datos, de la Carpeta Ciudadana, podra modificar los datos que constan dicho el repositorio en
cualquier momento.

Datos

relativos a las notificaciones y otras comunicaciones.

Segin la Ley 39/2015 de | de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

Las notificaciones por medios electrénicos se practicaran mediante comparecencia en la Sede electrénica
https://sede.gobex.es. Se entiende por comparecencia en la sede electrénica, el acceso por el interesado o su
representante debidamente identificado, al contenido de la notificacion que se publicara en la Sede en la Carpeta
Ciudadana, pestaia Mis Notificaciones. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido. La notificacion por medios electronicos se entendera
rechazada cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se
acceda a su contenido.

1. Autenticacion

Para poder realizar este o cualquier otro tramite en SEDE hay que estar identificado. Para ello se necesita un DNI
electrénico (DNle) o un certificado de usuario valido configurado correctamente en el sistema informatico desde el
que se vaya a proceder con el tramite. El sistema de autenticacion utilizado en SEDE es Cl@ve.
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Elija el método de identificacion

Si no franscuren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ck@ve, 2@ le autenticard avtomdticamente do forma trancparante:

DMle f Cerfificado Clh@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
alectronico
( Acceder > 3 (P.ﬂcmdai = \.:I {\ Acceder > \>
g , - o : 7.
Para usarlo 85 necesana
FEOISIFArse

B Gobismo de Espaiia - Cl@ve

2. Cumplimentacion de la SOLICITUD

Para solicitar las ayudas acogidas al Decreto 29/2024, de 2 de abril por el que se establecen las bases
reguladoras de las subvenciones destinadas a fomentar el empleo estable y reducir los costes laborales
de las empresas en la Comunidad Auténoma de Extremadura.

2.0.ACCESO.

Puede acceder de forma directa a través del siguiente enlace:

https://www.juntaex.es/w/0684624?inheritRedirect=true

Otra opcién es a través de SEDE (https://sede.gobex.es/SEDE/), donde hay que localizar el tramite “Ayudas
destinadas a fomentar el empleo estable y reducir los costes laborales de las empresas en

Extremadura”, para ello en el ment “Principal” sobre la entrada “Tramites” y buscar el trdmite indicado en la
lista que se nos muestra.

Podemos hacer también uso del “Buscar tramites” (recomendamos teclear “costes laborales” en el apartado
“Texto” del buscador) o bien desplazarnos pagina a pagina hasta dar con el tramite “Solicitud de ayudas para el
fomento de la contratacion indefinida”.

[ __Inico__| Soporte Técnico (924 336 975)

Tramites y Inicio / Tramites

Servicios Buscar Tramites

+ Tramites Tramites de ® Todos O Ciudadania @] Empresas O Entidades

+ Registro Electronico Texto [costes laborales |
General En | en el nombre V| Con | con algunas palabras V|

2 Consulta de Anotaciones Biisqueda por Familia | Seleccionar valor ~| Subfamilia| Seleccionar valor v|

de Registro

+ (arpeta Ciudadana

Tramites
= Pagos por terceros

Ayudas destinadas a fomentar el empleo estable y reducir los costes laborales de las empresas en Extremadura
Ayudas destinadas a fomentar el empleo estable y reducir los costes laborales de las empresas en Extremadura
Representantes Fecha inicio: 27-mar-2024

+ Colaboradores /

€
(~)

- Entidades locales /

[ T LA N
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Localizado el tramite hacemos click sobre el boton .

Tramites

Ayudas destinadas a fomentar el empleo estable y reducir los costes laborales de las empresas en Extremadura

Ayudas destinadas a fomentar el emplec estable y reducir los costes laborales de las empresas en Extremadura
Fecha inicio: 27-mar-2024

€
()

Una vez seleccionado el tramite se nos pide identificarnos si no lo estemos con anterioridad, para lo cual haremos
clikc sobre el botén “ACCEDER”e n DNle/Certificado electroénico.

uuuuuuuuuuuuu '

Representantes

= Entidades locales
Organismos piblicos

cl@ve nidar sesion @n d@ve (+Misinformacién)
% 5alade firma

(DNlefCertificado electroniao, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)
= Cadigo seguro de
verificacion (C5%)

3 Verificacién Sede Inidar sesion sin digve

B [ Aceptar |

Después se mostrara los certificados que estan disponibles, seleccionando aquel corresponda.

Plataforma de identificacién para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

N i — W 7 2\
_% ~
clla've _
- e Q
£
M mévil @@‘:
Cl@ve Movil DNle ! Certificado electrénico Ciudadanos UE
Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede Cualquier certificado electrénico cualificado. Sistemas de identificacian de otros paises de
descargar |a aplicacion en Apple Store o en la UE.
Google Play.
( Acceso Cl@ve Mavil ) (A[:cesu DNle / Certificado eleclniniuo) ( Acceso Ciudadanos UE )
p vy A\ S p vy

Cl@ve permanente

Usuario y contrasefia. Para usarlo, es
necesario registrarse. (7

( Acceso Cl@ve permanente )

A S
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2.1. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO.

Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos y si todo es correcto, aparecera la primera pagina del
formulario para realizar la SOLICITUD.

En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado, con el
siguiente significando:

- Campos con fondo blanco: indica que esos campos pueden ser cumplimentados por el ciudadano, cuando
proceda.

- Campo con fondo verde: datos obligatorios.

- Campo con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se rellenan
automaticamente por la aplicacion informatica o bien porque no procede segun el caso.

- Campo con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de pagina en la cumplimentacion de la
comunicacion y falta algin dato que tiene caracter obligatorio.

Al pie de las paginas aparecen una serie de botones que permiten:

e B E &

- GUARDAR BORRADOR: En el proceso de cumplimentacion de la comunicaciéon se podra guardar en estado
borrador, mediante el boton “Guardar Borrador” y continuar con la tramitacion de la misma en cualquier otro
momento. Para el borrador, habra que acceder al apartado “Mis borradores”. Mientras la Comunicacion se
encuentre como borrador puede ser modificada, pero no sera modificable una vez firmada electronicamente.

- CONTINUAR: Para pasar a la siguiente pagina de la comunicacion. En ese momento puede aparezca un
mensaje indicandonos si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto o si se ha detectado un
campo obligatorio no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.

- SALIR: Para abandonar la cumplimentacion del tramite pulsaremos este botén. En el caso de no estar firmada la
comunicacion, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos preservar los datos ya
indicados, seria preciso guardar el borrador segin lo indicado el boton “Guardar Borrador”.

- ATRAS: Para volver a la pagina anterior.
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l. DATOS DEL SOLICITANTE.

Se indicaran los datos de la entidad solicitante (persona fisica o juridica). Aquellos campos con fondo gris son datos
que se han cargado automaticamente al haber accedido con el DNlIe o con certificado de usuario valido.

=l EXETE

CODIGO CIP SOLICITUD DE AYUDAS DESTINADAS A FOMENTAR EL EMPLEO ESTABLE Y REDUCIR LOS
0684624 COSTES LABORALES DE LAS EMPRESAS EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA

1 DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/NIE Primer apellido / Razon social Segundo apellido Nombre
QO000000J EBAS

FNMT-RCH

Aviso Importante: los datos de domicilio deben estar actualizados y corresponder con los datos de la residencia habitual del solicitante. En el caso de gue los datos
cargados que aparecen sean incorrectos, el interesado debe modificarlos a través de la seccion Mis Datos de |a Carpeta Ciudadana en Sede.

Domicilio
Pais Comunidad Autonoma Provincia
Municipio Cadigo postal
06600
Tipo via Nombre via publica Tipo ndm. Mimero Calificacion nimero
Blogue Portal Escalera Flanta FPuerta
Municipio Extranjero Complemento domicilio / Domicilio extranjero

1.1 DATOS DE CONTACTO

Telsfono Mawil Correo electranico
024000005 924000000 a@hotmail.com
2. DATOS DE NOTIFICACION

Mediante la Notificacion Electrdnica a través de la SEDE, la administracion le notificara los asuntos relacionados
con la tramitacion de su expediente a la direccion de email que ahi aparece.

2 DATOS DE NOTIFICACION

Aviso Importante: si el correo electronico para avisos no es correcto, el interesado debe modificario a través de 12 seccion Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en
Sede.

Notificacién electrénica por comparencencia en la Sede electronica.

Correo electronico para avisos (SEDE electronica) |a@a es
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3. DATOS DEL REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS

Solo para el caso que la entidad solicitante haya autorizado a través de la SEDE a un Representante para
Medios Electronicos para la realizacion de este tramite. En caso contrario, aparecera en blanco.

3 DATOS DEL REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS

Aviso Importante: el interesado podra designar un Representante que pusda realizar los tramites electronicos en su lugar, a fravés de Mis representaciones dentro
de la Carpeta Ciudadana de la Sede electronica. Los avisos se realizaran tanto al correo para avisos del representante como del representado.

NIF/NIE Primer Apellido / Razon social Segundo Apellido MNombre
Teléfono Mavil Correo electrdnico

Corrao electronico para avisos (SEDE electronica)

4. DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA QUE SOLICITA SUBVENCION

Se cumplimentaran los campos:

e “Actividad principal de la empresa” que se relacionara automaticamente con el Epigrafe IAE
correspondiente.

o “Epigrafe CNAE". Recuerde que este dato es esencial para el acceso o no a una posible cuantia
adicional.

4 DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA QUE SOLICITA LA SUBVENCION

Actividad principal de |2 empresa Epigrafe I1AE
Epigrafe CNAE
5. REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

En este apartado es obligatorio indicar el "NIF/NIE “y “Nombre y Apellidos” del o de los Representantes
Legales de la entidad solicitante. Se debera indicar si la representacion es Mancomunada o no.

En el caso de no reflejar el CSV de los poderes notariales, se debera adjuntar el poder de representacion en
formato pdf. al final de su solicitud.
5. REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

Representacion Mancomunada: si

No

5.1. DATOS DEL/LDS REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

NIF Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Teléfono C8Y de los poderes notariales (1) Adjunta el poder de representacion en
formato pdf @

(1) los poderes notariales con CSV estan vigentes desde 5/07/2014, si son de fecha anterior deberd presentarlo como documento adjunto
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6. DATOS DEL/LOS SOCIOS, COMUNEROS O INTEGRANTES DE LA ENTIDAD.

En caso que sea una de estas entidades, deberd ir cumplimentando tantos campos como sean necesarios.

6 DATOS DEL/LOS SOCIOS, COMUNEROS O INTEGRANTES DE LA ENTIDAD

Nombre y apellidos o razdn social NIF % Accionarial Teléfono

Debera indicar obligatoriamente los siguientes datos relativos a los socios con participacion en la empresa:
- Nombre y Apellidos o Razén Social
- NIF

- % Accionarial. Porcentaje de participacion ya sea por acciones, participaciones....(La suma de todos los
porcentajes no puede superar el 100%)

- Teléfono.

7. DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO DONDE PRESTA SUS SERVICIOS LA PERSONA POR LA
QUE SOLICITA SUBVENCION

Debera indicar obligatoriamente los siguientes datos, los cuales indican entre otras cosas si el centro de trabajo
se encuentra en una localidad menor de 5.000 habitantes, siendo este ultimo uno de los colectivos
subvencionables.

7 DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO DONDE PRESTA SUS SERVICIOS LA/S PERSONA/S POR LOS QUE SOLICITA LA SUBVENCION

Provincia Municipio Codigo postal Tipa via
Nombre via publica Tipo num. Numero Cal. nimero Bloque
Portal Estalera Planta Puerta Complemento domicilio / Domicilio extranjero
8. NUMERO DE CUENTA EN ACTIVO EN EL SISTEMA DE ALTA DE TERCEROS POR EL QUE SOLICITA

COBRAR LA AYUDA.

Le apareceran las altas a terceros asociados al solicitante. En el caso de que no estuviese dado de alta con
ningun nimero de cuenta, tiene un enlace para proceder a tramitarlo antes de seguir con la cumplimentacion
de la solicitud.

8 NUMERO DE CUENTA EN ACTIVO EN EL SISTEMA DE ALTA DE TERCEROS POR EL QUE SOLICITA COBRAR LA AYUDA

IBAN y entidad

Aviso: Deberd dar de alta la cuenta bancaria en el sistema de "Alta de Terceros” . Pusde realizar este tramite utiizando el formulario de alia de terceros disponible
en esta Sede electrénica.
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9. DATOS DE

Preste especial atencion a la fecha de nacimiento y sexo de la persona por la que esta solicitando la ayuda. La
fecha de nacimiento, junto con la del contrato, que vera mas adelante, y el sexo, podria determinar si es o no un

LA PERSONA TRABAJADORA CONTRATADA

colectivo prioritario. (subvencionable).

El en caso de que indique en el “Sexo” mujer, el colectivo en el apartado 9.4 que vera mas adelante, sera

obligatoriamente el de “Mujer”.

9 DATOS DE LA PERSONA TRABAJADORA CONTRATADA

NIF/NIE Primer apellido Segundo apellida MNembre
Domicilio
Pais Provincia Municipio Cod. postal
hd v . v
Tipo via Mombre via plblica Tipo ndm. Numero Cal. num
v A
Blogue Portal Escalera Planta Puerta

Complemento domicilio / Domicilio extranjero

Otros datos

Fecha de nacimiento

9.1 DATOS DE CONTACTOD

Teléfono

Sexo

Mavil Correo electronico

9.2 PROGRAMA POR EL QUE SOLICITA AYUDA.

Si solicita por el Programa | o Ill, debe indicar igualmente el subprograma.

' 9.2. PROGRAMA DE AYUDA QUE SE SOLICITA(Solo podré solicitarse un tipo de ayuda por solicitud)

]

O PROGRAMA I: Ayudas a las contrataciones indefinidas iniciales.

SUBPROGRAMA |.a): Ayudas a las contrataciones indefinidas iniciales sin relacién laboral temporal
previa(Contrataciones de personas trabajadoras que, en los seis meses anteriores, NO hubieren prestado
servicios, mediante contratos de duracidn determinada, durante un periodo, continuo o discontinuo, superior a
30 dias efectivamente trabajados segin vida laboral, en la misma empresa contratante o vinculadas a esta, 0 a

través de contratos de puesta a disposicién por empresas de trabajo temporal en cualquiera de ellas.)

SUBPROGRAMA !Wl;j Ayudas a las contrataciones indefinidas iniciales con relacién laboral temporal
previa(Contrataciones de personas trabajadoras que, en los seis meses anteriores, hubieren prestado servicios,
mediante contratos de duracidn determinada, durante un periodo, continuo o discontinue, superior a 30 dias
efectivamente trabajados segln vida laboral, en la misma empresa contratante o vinculadas a esta, o a través
de contratos de puesta a disposicion por empresas de trabajo temporal en cualquiera de ellas.)

O PROGRAMA II: “Bono Impulsa Futuro”: Ayudas a las contrataciones indefinidas iniciales realizadas con personas
paradas de larga duracidn.

O PROGRAMA lII: “Bono Impulsa Defensa”: Ayudas a las contrataciones indefinidas iniciales realizadas con personas
desempleadas mayores de 45 afios que se hayan desvinculado de las Fuerzas Armadas por finalizacién del compromiso.

O

PROGRAMA IV: Ayudas por transformacion de ded ion d inada en contrates indefinidos.
0 SUBPROGRAMA |V.a): Ayudas por la transformacién de contratos de duracién determinada distintos a los

formativos
SUBPROGRAMA IV.b): Ayudas por la transformacién de cualquiera de los contratos formativos reguladas en
el articulo 11 del Estatuto de los Trabajadores.
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9.3 DATOS DEL CONTRATO.

9.3 DATOS DEL CONTRATO

Fecha de inicio del contrato indefinido o de la fransformacion del Fecha inicio del contrato de duracién Cdadigo del contrato de duracion determinada
contrato de duracidn determinada en indefinido determinada v

Nimero de oferta de empleo
Porcentaje de la jornada de trabajo Remuneracién bruta anual segun contrato (incluidas las pagas extraordinarias)

Caélculo de remuneracion bruta anual a jornada completa (incluidas las pagas
extraordinarias)

Convenio colectivo aplicable

Subvencion solicitada:

Remuneracién anual bruta a jornada completa Cuantia de las ayudas (euros)
Tramo Programa Lall.b Programa Il Programa il Programa IV.a/
Vb

Desde el Salario minimo interprofesional hasta 20.000 euros 7.500/5.500 9.000 8.625 5.500/6.600
Superior a 20.000 y hasta 25.000 euros 9.000/7.000 10.800 10.350 7.000/8.400
Superior a 25.000 y hasta 30.000 euros 10.500/8.500 12.600 12.075 8.500/10.200
Superior a 30.000 y hasta 35.000 euros 12.000/10.000 14.400 13.800 10.000/12.000
Superior a 35.000 euros 13.500/11.500 16.200 15.525 11.500/13.800

9.4 COLECTIVO PRIORITARIO POR EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION.

Seleccione el colectivo por el que solicita la ayuda. Recuerde que si previamente (9 Datos de la persona trabajadora

Si ha seleccionado previamente Programa IV, debera cumplimentar los campos “Fecha inicio del contrato
de duracion determinada” y mediante un desplegable “Coédigo del contrato de duracién determinada”.

El campo niimero de oferta de empleo es obligatorio para los programas I. 1l y lll siempre que el contrato
sea posterior a la entrada en vigor de la convocatoria. El nUmero de oferta de empleo debera coincidir con
el que conste en la comunicacion del contrato de trabajo.

“Porcentaje de la jornada de trabajo” que obligatoriamente debe estar entre el 50% y el 100%.

“Remuneracién bruta anual segin contrato (incluidas pagas extraordinarias)”’. Lo indicado en este
apartado, junto con el porcentaje de jornada, determinara la remuneracion anual bruta a jornada completa,
el tramo en el que se encuentra y con ello la cuantia de ayuda solicitada (sin incluir aun las cuantias
adicionales)

Recuerde que procedera el reintegro total del importe de la subvenciéon percibida y la
exigencia del interés de demora que corresponda si se acreditara la inexactitud, falsedad u
omision, de caracter esencial, de cualquier dato o informacion que se haya incorporado a la
declaracion responsable, o la no presentacion de la documentacion que sea en su caso
requerida para acreditar el cumplimiento de lo declarado.

“Calculo de remuneracion bruta anual completa”. Es el resultado de los dos campos anteriores y que
determina el tramo.

“Convenio colectivo aplicable”. Indique el convenio colectivo aplicable.
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contratada), ya indicado como sexo mujer, obligatoriamente el colectivo prioritario sera “Mujer”.

Asi mismo, si ha solicitado por el Programa Il “Bono Impulsa Futuro” obligatoriamente el colectivo prioritario sera
“Persona parada de larga duracion”.

Si selecciona “Hombre menor de 30 afos” u “Hombre mayor de 45 afios” y si segln la fecha de nacimiento indicada
y fecha de alta/transformacion, no correspondiese a ese colectivo, le daria error al pasar al siguiente nivel de la
solicitud.

9.4 COLECTIVO PRIORITARIO POR EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION

Colectivo
Mujer -

Hombre menor de 30 afios

Hombre mayor de 45 afios
Persona parada de larga duracion
Personas trabajadoras cuyo centro de trabajo esié en localidad de menos de 5.000 habitanies

9.4 COLECTIVO PRIORITARIO POR EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION

Caolectivo
Mujer w

9.5 SOLICITUD DE CUANTIA ADICIONAL.

Indique si solicita o no cuantia adicional. Haga caso a los mensajes que le pueden ir apareciendo, que le invitar a
comprobar si realmente tiene derecho a esa cuantia adicional.

La solicitud de una cuantia adicional a la que no tiene derecho, retrasara la resolucién de su expediente, al ser
necesario el inicio de un tramite de audiencia.

El resto de cuantias adicionales que no aparecen en la solicitud seran comprobadas de oficio por este servicio.
9.5 SOLICITUD CUANTIA ADICIONAL

Empresa con Plan de lgualdad de Género ... v

Mujer victima de violencia de género ... v

9.6 SOLICITUD DE CUANTIA TOTAL.

Este apartado es el resultado del programa, jornada, remuneracion bruta anual y cuantias adicionales. Como es
l6gico no consta cualquier otra cuantia adicional que se le pudiera aplicar una vez realizada la comprobacion de oficio.

9.6. SOLICITUD CUANTIA TOTAL

Segln los datos sefialados, solicito una ayuda por un total de

9.7 INDICADORES FONSO SOCIAL EUROPEOQ.

Cumplimento los datos solicitados y correspondientes a la persona trabajadora objeto de solicitud de subvencion.
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9.7 INDICADORES FONDO SOCIAL EUROPEO ANEXO I REGLAMENTO (UE) 2021/1057 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de
24 de junio de 2021 (A fecha de realizacion de la contratacion)

Género:

Grupos vulnerables:
Persona nacional de terceros paises
Persona de origen extranjero
Persona perteneciente a minorias (incluidas comunidades marginadas, como la poblacién romani)
Persona con discapacidad

Mo perteneciente a grupos vulnerables

Hogar:

Persona sin hogar o afectada por la exclusién en cuanto a vivienda
Otros hogares
No deseo facilitar la informacidn sobre pertenencia a grupos vulnerables ni los datos sobre el hogar

Nivel educativo:

10.

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA
OBTENER LA CONDICION DE BENEFICIARIAY OTRAS AYUDAS PUBLICAS SOLICITADAS O RECIBIDAS
POR LA ENTIDAD SOLICITANTE.

Lea atentamente la declaracion y cumplimente el apartado de ayudas de minimis.
Puede realizar una consulta sobre las ayudas concedidas (no sobre las solicitadas) en el siguiente enlace:

https://www.pap.hacienda.gob.es/bdnstrans/GE/es/concesiones/minimis

g2 I de marzo, reguiadors ded derecho de Asaciachon y no 52 encuanie ELEpendlad el procedimiantd adminksiratvo para sU INECAPCEon por INdICkoE racionakes fe
Ihcitud penal.

2. Qua respecta o2 olras ayudas acoghdas al Régimen de Minimis (Raglamensa (UE) 202372331, o2 Ia Comislon, de 13 de diclembre de 2023
MO habar solichado o reciblds ayudas ¥ subwvencianes en lae OHIMas tres aftos para este o cusiguier ofrg regimen da Fyud3e, acogkdo a la nommaiiva de minimis.

Haber solicizdo o recibido I35 ayudas y subvenclon2e acogkdas al régimen o2 minimis Que 52 menclanan a confinuacian durante loe Giimes tree aflos para este
O cudlguiler otro régimen da ayudae, acogido a3 nammatva de minkmis

ORGANIEMO TIPQ DE A¥YUDA | COD. EXPEDIENTE IMPORTE ESTADO
TRAMITACKIN (1)

(1) TRAMITACION: 5= SOLICITADA, C=CONCEDIDA, P=RAGADA
3. QU= rEspecta o2 olras ayudas acogidas al Regimen de Minkmis (Ragiamanta (US) n.* 120572013, d2 18 de dickemire)

NO habar sollchiade o recibido ayudas y subvanclones durani2 los QMM tres ejercicloe f=calkae, (8l achual y los 505 anlenores) para 26b2 o cualquler otro
ragimen da ayudas, 300080 3 |3 nomativa da minimik.

Habar eolichizdo o recibido 136 ayudas y subvenclonae acogidas al regimen g2 minimis Que 52 mentkanan a connuacon durante e QRimos tree ajarckios
fiscales {al actual y bos dos anterionas) para esta o cuakquler atro Reglman de aywdas, acogida a la normativa de milnlmis

ORGANISMO TIPO DE AYUDA | COD. EXPEMENTE IMPORTE ESTADO
TRAMITACKIN 1)

1) TRAMITACION 3= S0LICITADS, C=CONCEDIDA P=RAGADA
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DECLARACION EXPRESAY RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE SOBRE LOS REQUISITOS
Y EXCLUSIONES DEL DECRETO REGULADOR

Lea atentamente la declaracion sobre los requisitos y exclusiones antes de continuar con su solicitud.

DECLARACION EXPRESAY RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE SOBRE ACEPTACION DE
LA SUBVENCIONY LAS OBLIGACIONES IMPUESTAS POR EL DECRETO REGULADOR

Lea atentamente la declaracion sobre la aceptacion de la subvencion y las obligaciones antes de continuar con
su solicitud.

COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION (SOLO RELLENAR CUANDO LA ENTIDAD SE
OPONGA A QUE EL ORGANO GESTOR REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)

En el caso de que se oponga a cualquiera de estas consultas, debera motivarla y al final de la solicitud debera
aportar el documento referido obligatoriamente.

13 COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION (SOLO RELLENAR CUANDO LA ENTIDAD SE OPONGA A QUE EL ORGANO GESTOR
REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)

13.1. VERIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE Y PERSONA FISICA Y/O DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE EN CASO
DE PERSONA JURIDICA

La Administracion competente de la tramitacion de este procedimiento que incluye una actividad de tratamiento de datos personales, tiene atribuida |z potestad de

verificacion de los datos personales del solicitante en el caso en que la entidad solicitante sea una persona fisica o de la persona que ostente la representacion legal

en el caso en gue la entidad solicitante sea una persona juridica, manifestades en esta solicitud en virtud de |z Disposicién adicional octava de la Ley Organica

3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantias de los derechos digitales.

13.2 OPOSICION A LA CONSULTA DE OFICIO POR EL ORGANO GESTOR DE DATOS Y DOCUMENTOS (SOLO RELLENAR CUANDO LA ENTIDAD SE
OPONGA A QUE EL ORGANO GESTOR REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)

De acuerde a lo dispuesto en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las administraciones pablicas podran recabar o verificar los datos que a continuacién

se relacionan. Si manifiesta su oposicidn a gue |a Direccion General competente en materia de fomento de emplec efectle dicha comprobacion, debera ejercitar la

oposicidn por tratamiento concreto y en base a motives derivados de su situacién personal, quedando condicionada la tramitacién del procedimiente a la aportacién,

por su parte, de la documentacion actualizada que acredita el cumplimiento de los requisitos.

La representacion legal de la entidad solicitante, que presenta y firma esta solicitud:

Se opone a que el SEXPE consulte la vida laberal de |a entidad, relativa a todoes los codigos de cuenta de cotizacion, por los motives derivados de mi situacién

personal:

(Especificar motivo a continuacion)

Aportando la vida laboral de la entidad, relativa a todos los cédigos de cuenta de cotizacion

Se opone a que el SEXPE sclicite y recabe el documento que acredite el poder de representacion ante la Administracién, por los motives derivados de mi

situacion persenal: (Especificar motivo a continuacion)

Aportando el documento que acredite el poder de representacion ante la Administracién.

Declara que |a persona contratada se opone a que el SEXPE sclicite y recabe el informe relativo a los datos de su vida laboral, tante para la tramitacidn de Iz

ayuda come para el control de las obligacicnes: (Especificar motivo a continuacion)

Aportando informe de la vida laboral del trabajador por el que se solicita subvencion.

En el apartado 13.3 debe indicar obligatoriamente si autoriza o no la consulta de los tres certificados de
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estar al corriente con las distintas administraciones. En caso de no autorizacion, debera aportar
obligatoriamente dicho certificado al final de la solicitud.

13.3 AUTORIZACION A LA CONSULTA DE DATOS Y DOCUMENTACION (DEBE COMPLETARSE UNA DE LAS DOS CASILLAS) (SI NO
AUTORIZA LA CONSULTA, LA ENTIDAD DEBE APORTAR CERTIFICADO ORIGINAL)

Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria los datos que acrediten que el solicitante y, en su caso,
los integrantes de entidades sin personalidad juridica, se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado

NO Auteriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria los datos gue acrediten que el sclicitante y, en su

caso, los integrantes de entidades sin personalidad juridica se encuentran al cormriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado. Aporta la certificacion
correspondiente.

Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de la Tesoreria General de la Seguridad Social los datos que acrediten que el solicitante y, en su caso, los
integrantes de entidades sin personalidad juridica, se encuentran al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social

NO Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de la Tesoreria General de |la Seguridad Social los datos que acrediten que el solicitante y, en su caso,

los integrantes de entidades sin personalidad juridica, se encuentran al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social. Aporta [a certificacion correspondiente.

Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe los datos que acrediten que el sclicitante y, en su caso, los integrantes de entidades sin personalidad juridica,
se encuentran al comriente de sus obligaciones fiscales y no tiene deudas con la Hacienda de la Comunidad Autdnoma de Extremadura.

NO Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe los datos que acrediten que el solicitante v, en su caso, los integrantes de entidades sin personalidad

juridica, se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales y no tiene deudas con la Hacienda de la Comunidad Autdnoma de Extremadura. Aperta la certificacion
correspondiente
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14. RATIFICACIO DE LOS EXTREMOSY DECLARACION CONTENIDOS EN LA SOLICITUD.

14 RATIFICACION DE LOS EXTREMOS Y DECLARACIONES CONTENIDOS EN LA SOLICITUD

La representacion legal de la entidad, SOLICITA subvencion acogida a las bases reguladoras de las subvenciones destinadas a fomentar el empleo estable y
compensar los costes laborales de las empresas en la Comunidad Autdnoma de Extremadura, asumiendo con plena responsabilidad, las declaraciones formuladas,
las autorizaciones concedidas por la entidad representada y |a veracidad de todos los datos consignados en la misma.

Informacién BASICA sobre Proteccién de Datos
RESPONSABLE del Tratamiento Titular de la Consejeria de Economia, Empleo y Transformacién Digital.

FINALIDAD del Tratamiento La finalidad del tratamiento de sus datos es la ordenacidn, instruccién y comprobacian de la concesion de

subvenciones destinadas a fomentar el emplec estable y compensar los costes laborales de las empresas en la
Comunidad Auténoma de Extremadura.

LEGITIMACION del Tratamiento La Base Juridica de la finalidad del tratamiento necesario es el cumplimiento de una mision que es realizada en

interés publico o en el gjercicio de poderes plblices del Responsable de Tratamiento (art. 6.1 &) RGPD).

DESTINATARIOS de cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacién legal.
transferencias

DERECHOS de |as personas interesadas Acceso, Rectificacion, Cancelacién, Portabilidad, Supresién, Limitacién del tratamiento y Oposicion, asi como otra

informacién segun se describe en la informacién adicional.

Puede consultar Informacion Adicional y detallada sobre Proteccion de Datos dentro de la ficha del tramite | en el apartado 'Mas informacion’.
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L-001go postal

G Mensaje de informacion

Nime
El formulario se ha guardado correctamente.

ale

to domicilin / Nomicilin extraniern

Al hacer click sobre “Aceptar”, nos lleva directamente al apartado para aportar la documentacion necesaria.

En el caso de que se haya opuesto a determinadas consultas o no haya autorizado, se abriran nuevos campos de
documentacion obligatoria.

Asi mismo puede aportar otra documentacion voluntaria al expediente que considere oportuna.

ENTIDAD DE PRUEBAS | N3 & | Qo0000000J @55“[

__Inicio Soporte Técnico (924 336 975)

Tréngil;es v Inicio / Adjuntar Documentacién

Servicios ,
Informacién general
- Tramites -
Ne. borrador: Ejercicio: Fecha presentacién:

% Registro Electrénico I 6846110060220250000185 | 2025 | 10/10/2025 13:31:05 |

General Procedimiento:

| Ayudas destinadas a fomentar el empleo estable y reducir los costes laborales \

+# Consulta de Anotaciones Estado: Fase:

de Registro [ 3 - Borrador | ] Borrador |

< Carpeta Ciudadana Adjuntar Documentacion

> Pagos por terceros

3 Colaboradores / Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones )
Representantes
7] " Obligatorio || = No
> Entidades locales / Documento representacion legal o aportado
Organismos pdblicos
5 9 Certificado corriente de pago Hacienda Obligatorio | Y | No
= Sala de firma Autondmica - aportado
% Codigo seguro de [+ Voluntario No
verificacién (CSV) aportado
= Verificacion Sede
= Quejas y sugerencias
m Cnritima m

A lirsm An fumninnarine

Para aportar la documentacion, haga click sobre la pestaina desplegable. Nueva documentacion/Adjuntar.

Busque el documento que quiera subir y acepte. Observe los formatos y advertencias que aparecen en este
apartado.
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Tramites y Inicio / Adjuntar Documentacién
Servicios .
Informacién general

- Tramites
No. borrador: Ejercicio: Fecha presentacién:
 Registro Electrénico [ 6846110060220240000030 [ 2024 ] [ 16/04/2024 11:02:24 |
General [ Ayudas destinadas a fomentar:l\—‘;:;ie':i:srl‘:‘;\:e 'y redudir los costes laborales |
= Consulta de Anotaciones Estado: Fase:
de Registro [ 3 - Borrador ] [ Borrador, ]
> Carpeta Ciudadana Adjuntar Documentacion I
- Colaboradores \
Representantes Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
- Entidades locales N
o
> Sala de firma © Documento representacion legal Obligatorio aportado | O
 Cédigo sequro de N Nueva Documentacion N
mﬁ%(mj" oo @ Copiadel contato de la persona Moo | Docemon e . onc;do o
trabajadora Referencia del documento P
3 Verificacién Sed: Importar de Sala de firmas
erficacion Sede ° — . .:, R
> Quejas y sugerencias
- Lista de funcionarios J
habilitados
Saie
Enlace de Interés i Lo o ]
o Nueva Documentacion.
o Nombre: [Documento representacién legal
ieral | Forma de adjuntar: [Nueva Documentacion v |
it Debe tener en cuenta que los documentos que adjunte, deben cumplir los siquientes requisitos.
sulta

legisi * Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg. jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, zip.

* Tamafio maximo del fichero: 8MB .
peta |

* La longitud del nombre del documento no debe ser superior a los 64 caracteres incluyendo la extension.

ibora s Los documentos no deben contener ninguno de los siguentes caracteres (acentos, ii, simbolos: $-%&/()" ...} .

reser|
Seleccione el nuevo documento a adjuntar.

dade

1defi

. Acsy Cancelar

igos | Acepter | Comosler |

firarian (TN —— ——— — — annrtarda

Para cada documento debera realizar el mismo procedimiento.

lor

Si no desea adjuntar la documentacion por considerar que se encuentra en poder de la Administracion, tiene dos
opciones para que el organo gestor pueda localizar dicha documentacion. En el desplegable debera elegir

“Documento existente” o “Referencia del Documento”

DOCUMENTO EXISTENTE

Blsqueda de documentos existentes en Sede electrénica.

N.LF.: GOET1T361

Nombre documonto .
Fecha registro/presentacion desde:: @
Fecha registro/presentacion hasta:: m

Nombre de documento Fec ha de registrotpresentacion Adjuntar

O Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos gque obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
organo instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los organos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a proceditnientos gue hayan finalizado en los (ltimos cinco afios.
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REFERENCIA DEL DOCUMENTO

Documentacion adjuntada en otro expediente ya presentada.

N° expediente: [ |
N° registro: | | 2
Procedimiento: [ |

Organo: [ | 2

Observaciones:

Ubhicacidn : ol 2

También podra adjuntar otros documentos ademas de los ya predefinidos, para ello debe pulsar en “SIGUIENTE”

ﬁ Certificado corriente con hacienda . No
Opcional | j
autondémica aportado
1 . SiguienteYJitimo
e i

Y seguidamente aparecera esta pantalla, donde debe pulsar en el simbolo @

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones

_ Ho
Yoluntario
aportado

Primero Anterior m 2

DD ED

Seguidamente aparecera la siguiente pantalla, donde debe describir el contenido del archivo en el campo “Nombre”
y elegir “Nueva Documentacion” en el desplegable “Forma de adjuntar”.

x X
| Nueva Documentacion.
| Nombre: Descripeidn del contenido del archivo a adiuntar

Forma de adjuntar: [Mueva Documentacion |

Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, zls, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

Adjuntar

oo

Pulse el boton “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse
“ACEPTAR”.
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Para cada documento que desee adjuntar debera realizar el mismo procedimiento.

Si se advierte que el documento ya adjuntado no es el correcto, se puede eliminar pulsando sobre el boton

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Apartar documento Estado Visible  Acciones
@ Memoriadel Proyecto Obligatorio 0_Anexo_ll.pdf Aportado ¥ @ L
i0 Ho
ﬁ Fact. proformasipptos. de la accion Obligatorio j
subwvencionable aportado
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2.2. FIRMAY REGISTRO DE LA SOLICITUD.

Una vez completado el formulario y adjuntado la documentacion correspondiente, debe marcar el botén
“CONTINUAR”.

De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la SOLICITUD en formatos PDFE.

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimiento del modelo y en la
segunda fase de adjuntar documentacion.

Se podra comprobar que los datos introducidos en la solicitud y la tabla de documentos adjuntos que ser reflejan
en la dltima pagina del PDF. De no ser correcto, podemos rectificar pulsado en el boton "ATRAS”.

Si todo esta correcto pulsaremos en “FIRMARY REGISTRAR”, se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexion a la aplicacion con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o aceptar
segln proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

SOPORTE SEDE ELECTRONICA @ __dib
Horario de atencion: Lunes a viernes t_ 924 336 975 "

de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 h. »=% soporte.sede@iuntaex.es‘.& i I

FNMT-RCM PRUEBAS | NI g | Qoooeooos

| nico | Ayuds | pporte Técnico (924 336 975 [ MapaWieb |

Inicio / Firmar solicitud

© salir

Tramites y —_—
Servicios N
nformacidn general
= Tramites -
N?. borradar: Ejercicio: Fecha presentacion:

% Registro Electronico | 684611006022024 0000283 | 2024 | | 09/04/2024 13:35:54 |

General Procedimiznto:

[ Ayudas destnadas a fomentar el empleo estable y reduar los cestes laborales |

% Consulta de Anotaciones Estade: Fase:

de Registro [ 2 - Borador | Barradar |
= Cerpeta Cudadara Previsuglizacidn del borador dz la solicitud

= Pagos por tercercs
IMPORTANTE: Debe 'Firmar y Registrar este borrador para que su solicitud quede presentada
+ Celaboradores /

+ Entidades locales /
Qrganismos pdidicos

= 5éla de firma

+ Codigo sequro de

s, e ——
——
ot ete Tl rcemviay iy e suasraass v smoucs JUNTA DE

[EPTFRY sersil s ittt Siihonn  EXTREMADURA

vailiveiin {(C5v)

(I ———

= Verificacién Sede

= (uejas y sugerencias

= Lista de funcionarios

|  — —
hebilitades el .
BE= = 1E |
- == E 1 1
Enlace da Interés — : — J
% Purtal Ciudadano o— i f i ]

= Partal Transparencia

= Portal Institucional

= Perfil del contratante

=+ Directorio

<+ DDE

Pagina 19 de 24




JUNTA DE EXTREMADURA So ELEC" RONICA
seral Procedimiento:
= | Ayudas destinadas a fomentar el empleo estable y reducir los costes [aborales |
1sufta de Anotaciones Estado: Fase:
| - Borradar | | Borrador |

Registro
peta Cudadana
105 por tercerns

gboradares /
Iresentantes

idades locales /
[anismos pablicos

1 de firma

figo sequro de
ificacion (C5V)

ificacion Sede
2j5 Yy SUGErencias

a de funcionarios
iilitados

jce de Interés
tal Ciudadano

tal Transparencia

tal Institucional

fil del contratante

Tras pulsar “ACEPTAR” y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informara que

Previsualizacion del borrador de ia solicitud

IMPORTANTE: Debe '

Firmar y Registrar' este borrador para que su solicitud quede presenta

E Mensaje de informacion |

El documento se ha firmado

continuar con el proceso

correctamente, pulse Aceptar para
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con éxito, indicando el n® de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

A partir de este momento la SOLICITUD dejara de estar en la bandeja de “Mis Borradores”
de “Mis Expedientes”.

' «
5 Mensaje de informacion 5

Su peticién ha sido registrada con n®

2021000000000674 y fecha 03/02/2021
Nornbre Tramite: Solicitud Subvencion Programa de

Fomento de Contratacion Indefinida..
N expediente: 5138110060220210000051

Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones para

revisar las nuevas notificaciones

=2 =3
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Representacion voluntaria en la Sede electronica

Paso |
El representado en Sede Electroénica realiza la Solicitud de inscripcion/revocacion en el Registro Electrénico de
Representantes de Extremadura:

I.1 Acceso del Interesado a la Sede electrénica (https://sede.gobex.es). Debe seleccionar Carpeta Ciudadana, esto
requiere el uso de un certificado digital
1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de Carpeta Ciudadana)

— SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA ~— ELECTRONICA

@ salir
[ micio ] AYUDA D EEEn USO DE LA SEDE + |l CALENDARIO DIAS INHABILES »

Inicio / Mis Datos

Tramites y

Servicios . > J—— = y

bt M)  |fic Fynodientes Mis notificaciones |  Mis borradores | Pagos recibidos | Mis documentos | Salas de Firma
- Tramites

= Carpeta Ciudadana

‘ Mis representaciones | Tasas
Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado.C
-» Pagos por terceros ” - - " -
Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.
et SRR |

-» Colaboradores /

Representantes
Datos de identificacion Ir al trimite modificacion

- Entidades locales /
Organismos pdblicos Domicilios de notificacion

1.3 Interesado pulsa sobre el boton Nueva Representacion para dar de alta una nueva representacion.

Inicio / Mis representaciones

Desde aqui puede gestionar todas sus representaciones

o Estado Fecha inicio Fecha fin/revocacién Acciones

1.4 Cumplimentar en el Modelo de Solicitud de Inscripcion/ Revocacion de representaciones voluntarias a través del
Registro electronico de Representantes: Datos del solicitante y el Otorgamiento de representacion para los actos
seleccionados.

1.5 El Interesado pulsa sobre el botén Firmar para Firmar el modelo.

1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representacion en caso de inscripcion.

Paso 2
El representante debe confirmar la representacion en Sede Electronica:

2.1 El Representante accede a la Sede electronica (https://sede.gobex.es)
2.2 El representante selecciona la opcion “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo que debe utilizar el
certificado digital.

- - .
= n
ELECTRONICA
JUNTA DE EXTREMADURA OErECIEONEN.
(@) salir
[ ___mnicio /]
Tramites y Inicio
Servicios  ERORRS
- Tramites .
Nuevos trimites publicados para pruebas -
> Carpeta Ciudadana 2080 jones destinadas a la i6 ializacion y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de
Extremadura Servicio de Incentivos Agroindustriales

-+ Pagos por terceros i i
- 5772- COMUNICACION DE ENAJENACION ONEROSA DE VIVIENDAS PROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestion de Ayudas

- 5815- SOLICITUD DE RENOVACION DE TRANSPORTISTA PARA EL TRANSPORTE DE ANIMALES VIVOS Y/Q DE MEDIOS DE TRANSPORTE Y
CONTENEDORES
-» Entidades locales / > i destinadas a la transformacién, ializacién y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de
Organismas piiblicos Extremadura

Colaboradores /
Representantes

- Sala de firma
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2.3 El representante selecciona el tipo de representacion: Representacion de terceros.

- . SQ SEDE_
JUNTA DE EXTREMADURA =2 ELECTRONICA

[ micio ] AYUDA » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE '+ Jll CALENDARIO DIAS INHABILES »

Tramites y Inicio / Seleccién de representacion

Servicios
_ Tipo de aceeso Repr 6n de terceros [<]

- Tramites T Seleccona un tpo de acceso
+ Carpeta Giudadana Representacion de terceros
i6n de entidad habiltada

-5 Pagos por terceros |

tacién como participante en entidad habitada ‘

- Colaboradores /
Representantes

2.4 El representante selecciona el NIF del representado.
2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.
2.6 El representante elige el tipo de accion: aceptar, rechazar o cancelar la representacion.

Paso 3
El representante actla en representacion para el/los procedimiento/s seleccionados.

3.1 El representante una vez aceptada la representacion, vuelve a la pantalla de inicio de la representacion para
seleccionar el procedimiento y realizar el tramite de dicho procedimiento:

R P

Inicio / Seleccion de representacion

“ CRISTINA CARDENAS CASTELLANC - 06999525G

Tipo de acceso: Representacion de terceras v
Nif Representado 99999999R v

Procedimiento Seleccione un procedimiento v
Seleccione un procedimiento
2792 - Comunicacion de apertura de centros de trabajo o reanudacion de la actividad

3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o crear un nuevo
expediente para esto Ultimo se pulsa sobre el boton “Nuevo”.

3.3 Al pulsar sobre el botdn “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de este procedimiento para ser
cumplimentado por el representante. Notese que en datos del Solicitante aparecen los datos del representado.
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Firmar y enviar la solicitud

El proceso de firma de la solicitud es la ultima fase para su presentacion. En este proceso se mostraran los datos
indicados en la fase de creacion de la solicitud, en una version pdf apta para su impresion o guardado.

Se podra comprobar que los datos son correctos y no hay errores. Para firmar la declaracion, basta con pulsar el boton
“Firmar y Registrar”. Aparecera la firma asociada a nuestro certificado, se pulsara aceptar y la firma del documento se

lleva a cabo mostrando al finalizar el proceso un panel informativo sobre el resultado de la operacion.

Tras esta operacion nuestra SOLICITUD se encontrara REGISTRADA y firmada en la SEDE electroénica.
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ANEXO.

FIRMA ELECTRONICA

Para conocer mas sobre la firma electrénica y sus usos, puede visitar la pagina https:/firmaelectronica.gob.es/ciudadanos
donde se explica con todo tipo de detalle todo lo referente a la firma electronica.

DNIle Y CERTIFICADO DIGITAL

1. Certificado digital

Para obtener el certificado digital, hay que acceder a la siguiente url: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados

En esta seccion, encontrara toda la informacion referente a la obtencién y gestion de los Certificados Digitales que
ofrece la Fabrica de Moneda y Timbre — Real Casa de la Moneda.

En la parte izquierda de la pagina existe un menu con los pasos a seguir para obtener el certificado digital, en funcion del
tipo de ente.

2. DNIe
Accediendo a la siguiente url: https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/ podra conocer los pasos a seguir para obtener
el DNle, asi como tener una guia basica y aprender a utilizar el DNle.

CARPETA CIUDADANA

La opcion “Carpeta Ciudadana” del menu principal, es una vision de los procedimientos/expedientes asociados a nuestro
perfil, asi como las opciones que podemos realizar en cada caso.
Existen los siguientes apartados:

- Mis expedientes

- Mis datos

- Mis notificaciones

- Mis borradores

- Pagos recibidos

- Mis documentos

- Sala de firmas

Mis expedientes

En este apartado se mostraran todos los expedientes asociados a nuestro perfil. Por cada expediente, se mostrara el
tramite asociado, la fecha de creacion, el estado actual y fase actual en la que se encuentra el expediente, y las opciones
que podemos realizar: bien editar el expediente o mostrar un resumen del mismo.

Mis datos
Apartado para revisar los datos personales y modificarlos en caso necesario.

Mis notificaciones
Registro de notificaciones de los expedientes que han entrado en SEDE electroénica.

Mis borradores
Muestra los expedientes en estado borrador.

Pagos recibidos
Registro de los pagos recibidos con sus tramites, fechas, etc.

Mis documentos
Registro de todos los documentos registrados en SEDE hasta el momento actual. Existe la opcion de descarga.

Sala de firmas
Gestion de las entradas de sala de firmas, para poder realizar las modificaciones necesarias. La sala de firmas se utiliza
para aquellos documentos y solicitudes que deben ser firmados por varias personas.
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